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Wir suchen zur weiteren Unterstützung für unser Team in Berlin ab sofort eine/n 

erfahrene/n 

 

Kaufmännische/n Mitarbeiter/in  

Drittmittelmanagement (m/w/d)  

in Voll- oder Teilzeit 

 

Das inav – privates Institut für angewandte Versorgungsforschung GmbH ist ein im Ge-

sundheitswesen tätiges Forschungs- und Beratungsinstitut (www.inav-berlin.de) mit den 

Schwerpunkten Versorgungsforschung, innovative Versorgungskonzepte, Digital Health, 

Market Access und Reimbursement. 

Öffentlich geförderte Projekte nehmen dabei eine herausgehobene Position ein: Derzeit 

sind wir unter anderem in zwölf Innovationsfonds- und drei BzGA-Projekten involviert - mit 

entsprechend umfangreichen Anforderungen an das Drittmittelmanagement. 

 

Ihre Aufgaben 

Als Mitarbeiter/in im Drittmittelmanagement unterstützen Sie unser Team im Bereich 

Finanzen und begleiten Projekte öffentlicher Auftrag- und Mittelgeber von der Planung bis 

zur Abrechnung. Ihre Erfahrung im Umgang mit öffentlichen Zuwendungen sowie Mitteln 

aus Förderprogrammen und Stiftungen ermöglicht Ihnen die erfolgreiche Bewältigung 

folgender Aufgaben: 

• Erstellung von Budgetplänen, Soll-IST Vergleichen, Finanzberichten und Verwen-

dungsnachweisen für Drittmittelprojekte, 

• Formulierung von Umwidmungsanträgen und Kommunikation mit den Projektträgern, 

• Kaufmännischer Abschluss von Projekten und Projektdokumentationen,  

• Beratung von Wissenschaftler/innen zu Anträgen und Förderregularien. 

In Abstimmung mit Ihren persönlichen Interessensschwerpunkten und Kompetenzen ist 

darüber hinaus die Übernahme von Aufgaben aus dem Bereich 

Rechnungswesen/Finanzbuchhaltung angestrebt. 

 

Ihr Profil 

Wir suchen eine verlässliche Persönlichkeit mit Freude an einem vielseitigen und an-

spruchsvollen Tagesgeschäft und erwarten 

• Entweder: Abgeschlossenes Studium (Bachelor, Fachhochschule) in Betriebswirt-

schaft, Verwaltungswissenschaft, Wirtschaftsrecht oder einem ähnlichen Fachgebiet 

sowie relevante Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung insbesondere in der Ab-

rechnung und Verwaltung von Drittmittel-Projekten und der Administration von För-

dergeldern und -projekten, 

http://www.inav-berlin.de/
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• Oder: Verwaltungsspezifische Ausbildung (gehobener nichttechnischer Verwaltungs-

dienst oder 2. Angestelltenprüfung) sowie relevante Berufserfahrung in der Finanz-

buchhaltung insbesondere in der Abrechnung und Verwaltung von Drittmittel-Projek-

ten und der Administration von Fördergeldern und -projekten, 

• Oder: Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich mit relevanter 

Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung insbesondere in der Abrechnung und Ver-

waltung von Drittmittel-Projekten und der Administration von Fördergeldern und -pro-

jekten. 

 

Weiterhin sollten Sie über 

• sehr gute Kenntnisse in MS-Office, 

• sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache, 

• Flexibilität, Organisationsgeschick, Genauigkeit und hohes Verantwortungsbewusst-

sein, 

• eine sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie hohe Zuverlässigkeit und Team-

orientierung und 

• ein verbindliches, vertrauenswürdiges und positives Auftreten verfügen.  

 

 

… nun zu uns 

• Wir sind ein motiviertes, interdisziplinäres Team mit aktuell 30 Mitarbeitenden, das 

sich bei seinen Aufgaben kollegial unterstützt und eng zusammenarbeitet. 

• Die große Bandbreite an Projekten im inav bietet inhaltliche Abwechslung bei gleich-

zeitiger Planungs- und Prozesssicherheit durch die Nähe zum öffentlichen Sektor. 

• Wir haben flache Hierarchien für kurze Entscheidungsprozesse. 

• Wir bieten geregelte Arbeitszeiten, flexibel mit Gleitzeit; Home Office-Tage sind mög-

lich. 

• Unsere attraktiven Räumlichkeiten in Berlin-Mitte, direkt gegenüber dem Bahnhof 

Friedrichstraße, schaffen ein angenehmes Arbeitsklima. 

 

Die Position soll zum nächstmöglichen Zeitpunkt zunächst befristet für zwei Jahre mit der 

Möglichkeit einer längerfristigen Perspektive besetzt werden. Die angebotene Vergütung 

orientiert sich am TV-L Berlin und beinhaltet darüber hinaus die am inav üblichen 

Sozialleistungen. 

 

 

Machen Sie sich ein Bild von uns! 

Wissenschaftliche Studien: Versorgungsforschungsstudien, Evaluationen (z. B. bei den 

Innovationsfondsprojekten), Marktanalysen und Gutachten zur Versorgungssituation, 

empirische Erhebungen mittels qualitativer und quantitativer Methoden 
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Innovative Versorgungskonzepte: Konzeption innovativer Versorgungsformen und 

digitaler Gesundheitslösungen; Evaluation des Nutzens und der Qualität von 

Versorgungsmodellen; Projektmanagement und -controlling bei komplexen 

Versorgungsforschungsstudien mit mehreren Projektpartnern; Unterstützung bei der 

Zusammenstellung von Konsortien 

Market Access: HTA & Value Demonstration, Analyse von Marktstruktur, 

Marktwachstum und Wettbewerb; Bestimmung von Marktpotenzial und Marktprognosen, 

Unterstützung bei der strategischen Planung sowie bei der Entwicklung und Umsetzung 

von Preisfindungs- und Preissetzungsstrategien, Vernetzung relevanter Stakeholder und 

Zielgruppen 

Managementberatung: Markteintrittsstrategien für Versorgungskonzepte, 

Vertragsberatung und -konzeption für innovative Versorgungsformen, Ausgestaltung von 

Vergütungskonzepten, Unterstützung bei Antragsstellungen (z. B. Innovationsfonds) 

Weitere Informationen zu unserem Institut finden Sie unter www.inav-berlin.de.  

 

 

Sie haben Fragen? 
  

Melden Sie sich gern bei Herrn Malte Haring (030-24631222 oder personal@inav-ber-

lin.de). 

 

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung an die oben angegebene E-Mail-

Adresse mit allen relevanten Zeugnissen und Ihrem möglichen Eintrittsdatum so-

wie ihren Gehaltsvorstellungen. 


